ZARZADZENIE NR 155/2025
BURMISTRZA GMINY CHOJNA

z dnia 17 wrzesnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Chojnie oraz na terenie gminy Chojna

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14, art 9a, art 30 ust. 1, art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz.U. 2025 r. poz. 1153), oraz art. 6 ust. 1 lit. e) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
iRady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016r. wsprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 94/46/WE zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie¢ Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w siedzibie Urzedu Miejskiego
w Chojnie oraz na terenie gminy Chojna, stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Pracownikéw Urzedu Miejskiego w Chojnie zobowiazuje si¢ do zapoznania z zapisami niniejszego
regulaminu.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 168/2023 Burmistrza Gminy Chojna z dnia 2 sierpnia 2023 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Chojnie
oraz na terenie gminy Chojna, z zastrzezeniem § 5.

§ 5. Oswiadczenia pracownikéw dotyczace monitoringu wizyjnego zlozone przed wejsciem w Zycie
niniejszego zarzadzenia zachowuja waznos¢.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmisfrz Gminy Chojna

eha”

mgr Barbara Rawecka
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Zalacznik do zarzadzenia nr 155/2025
Burmistrza Gminy Chojna

z dnia 17 wrze$nia 2025 r.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w siedzibie Urzedu Miejskiego w Chojnie oraz
na terenie gminy Chojna

Rozdzial 1.
Postanowienia ogé6lne

§ 1. 1. Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Chojnie oraz na terenie gminy Chojna, obejmujacego kamery oraz fotopulapki, a takze zasady
rejestracji i przechowywania zapisu, sposob jego zabezpieczenia oraz tryb udostepniania danych.

2. System monitoringu obejmuje:
1) miejsca wyznaczone na terenie gminy Chojna zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do Regulaminu;
2) siedzib¢ Urzedu Miejskiego w Chojnie wraz z lokalizacjami zgodnie z zatacznikiem nr 2 do Regulaminu;

3) wybrane lokalizacje na terenie gminy Chojna, w ktérych zainstalowano urzadzenia rejestrujagce w formie
fotoputapek.

3. Zmiana zalacznikéw, o ktérych mowa § 1 ust. 2 nie wymaga zmiany Zarzadzenia z zastrzezeniem,
ze aktualizacja ich tresci dokonywana jest poprzez formalne zatwierdzenie przez Burmistrza Gminy Chojna.

4. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Gmina Chojna reprezentowana przez Burmistrza
Gminy Chojna.
Rozdzial 2.
Funkcjonowanie monitoringu wizyjnego

§ 2. 1. System monitoringu jest kompleksowo zarzadzany przez Urzad Miejski w Chojnie, zwany dalej
Urzgdem, ktéry odpowiedzialny jest za prawidtowe funkcjonowanie tego systemu.

2. Celem prowadzenia monitoringu wizyjnego jest zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa
obywateli, ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej, atakze zapewnienie ochrony mienia
stanowigcego wlasno$¢ Gminy Chojna.

3. Celem stosowania fotoputapek jest w szczegélnosci przeciwdziatanie powstawaniu dzikich wysypisk
smieci, zapobieganie aktom wandalizmu oraz ochrona $rodowiska na terenie gminy Chojna.

4. System monitoringu funkcjonuje calodobowo.

5. Monitoring w budynku Urzedu Miejskiego w Chojnie nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, socjalnych
oraz pomieszczen biurowych.

6. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych podlega wylacznie obraz z kamer monitoringu wizyjnego,
w tym réwniez z mobilnych urzadzen rejestrujacych, takich jak fotoputapki, bez rejestracji dzwieku.

7. System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z urzadzen i oprogramowania niezbednego do rejestracji,
podgladu oraz umozliwiajacego archiwizacje nagran na nosnikach zewnetrznych na wniosek 0séb do tego
upowaznionych.

8. Obszar objety obserwacjg uzalezniony jest od rodzaju zastosowanego urzadzenia rejestrujgcego, jego
zasiggu oraz warunkéw terenowych, takich jak przeszkody terenowe, obiekty budowlane i roslinnosé.
W przypadku kamer sterowalnych istnieje mozliwo$¢ obserwacji wedtug okreslonej $ciezki lub poprzez reczne
sterowanie przez operatora. Fotoputapki rejestrujg obraz w sposéb automatyczny, po wykryciu ruchu.

9.Kazdy nowy pracownik Urzgdu przed dopuszczeniem do pracy zostaje poinformowany
o funkcjonowaniu monitoringu w miejscu pracy i sklada w tym zakresie oswiadczenie, ktérego wzér stanowi
zalgcznik nr 3 do Regulaminu.
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§ 3. 1. Nadzoér nad monitoringiem wizyjnym prowadza pracownicy Urzedu na podstawie upowaznienia
wydanego przez Burmistrza Gminy Chojna.

2. Osoby upowaznione do dostepu do nagran z monitoringu wizyjnego zobowiazane sg do zachowania
w tajemnicy informacji uzyskanych za pomocg tego systemu.

3. Obstuga monitoringu wizyjnego obejmuje dostep do biezacego podgladu obrazéw z kamer, a takze
dostep do materiatéw zapisanych na rejestratorze poprzez funkcj¢ przegladania, zgrywania, udostgpniania,
zabezpieczania i przekazywania nagran z monitoringu.

§ 4. 1. Zarejestrowany obraz zdarzen z kamer monitorujacych oraz fotoputapek przechowywany jest przez
okres do 30 dni od dnia nagrania, a nastepnie ulega automatycznemu usunigciu poprzez nadpisanie kolejnych
nagran.

2. W przypadku, gdy nagrania stanowig dowod w postgpowaniu prowadzonym na podstawie przepisow
prawa lub administrator powzigt wiadomosé, ze moga one stanowi¢ taki dowod, okres ich przechowywania
ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania.

3.Po uplywie okreséw, o ktérych mowa wust. 112, nagrania zawierajace dane osobowe podlegaja
zniszczeniu.

Rozdzial 3.
Udostepnianie nagran

§5.1. Dane rejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej i nie
podlegaja udostepnieniu na podstawie przepiséw ustawy o dostepie do informacji publicznej.

2. Zapis zsystemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostgpniony wylacznie uprawnionym organom
w zakresie prowadzonych przez nie postgpowan, na podstawie pisemnego wniosku.

3. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu Wwizyjnego na potrzeby przysztego
postepowania moze w tym zakresie zwroci¢ si¢ do Burmistrza Gminy Chojna z pisemnym wnioskiem, ktérego
wzOr stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

4. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest na szyfrowanym
noséniku w zamknietym pomieszczeniu i udostepniana uprawionym organom. W przypadku bezczynnosci
uprawionych organéw kopia jest niszczona po uptywie 3 miesigcy od dnia jej sporzadzenia.

5. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem, ktéry mozna udokumentowac¢ notatka
wedhug wzoru stanowigcego zalacznik nr 5 do Regulaminu.

6. Udostepnianie i zabezpieczenie nagran podlega ewidencjonowaniu w rejestrze prowadzonym przez
upowaznionych pracownikéw Urzedu, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 6 do Regulaminu.

Rozdzial 4.
Oznaczenie miejsc monitorowanych

§ 6. 1. Nieruchomosci i obiekty budowlane objete monitoringiem wizyjnym oznacza si¢ W sposob
widoczny i czytelny informacja o monitoringu, w szczegdlnosci za pomocg tabliczek z piktogramem kamery.

2. W przypadku monitoringu prowadzonego na terenie Urzedu Miejskiego w Chojnie tabliczki, o ktérych
mowa w ust. 1, umieszcza sie przy wejsciach do budynku oraz na terenie objetym monitoringiem.

3. W przypadku monitoringu prowadzonego na terenach gminy Chojna tabliczki umieszcza si¢ przy
wejsciach na obszar objety monitoringiem. Tabliczki zawierajg podstawowe informacje o przetwarzaniu
danych osobowych wraz z odestaniem do pelnej tresci klauzuli informacyjne;j.

4.0 stosowaniu fotoputapek informuje si¢ w sposéb widoczny i czytelny, w szczegblnosci poprzez
umieszczenie tabliczek w poblizu obszaréw objetych ich dziataniem lub w innych miejscach pozwalajacych na

zapoznanie si¢ z informacja przed wejéciem na teren monitorowany.

5. Klauzule informacyjne o przetwarzaniu danych oséb objetych monitoringiem udostepnia si¢ na tablicach
ogloszen Urzedu Miejskiego w Chojnie, atakze na innych tablicach ogtoszeni w miejscach publicznie
dostepnych na terenie Gminy, w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Chojna oraz na stronie internetowe;j
Gminy Chojna. Tre$¢ klauzuli informacyjnej stanowi zatacznik nr 7 do Regulaminu.
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Zatacznik nr 1 do Zatacznika

Wykaz lokalizacji punktow kamerowych systemu monitoringu wizyjnego
na terenie gminy Chojna

Obszar monitoringu - teren gminy Chojna

L.p.
1 Park przy Platanie Olbrzymie w obrebie ul. Podmurze
2 Parking przy kosciele pw. Swietej Trojcy (ul. Malarska)
3 Teren przy murach obronnych (ul. Dworcowa)
4 Park Miejski migdzy ul. Jagielloriskg a ul. Demokracji
5 Park Miejski migdzy ul. Jagielloniska a ul. Ko$ciuszki
6 Skrzyzowanie ulic Podmurze i Szkolnej (wyjazd z SOSW)
7 Skrzyzowanie ulic Janusza Kusocifiskiego, Zwirki i Wigury i Narciarskiej
8 Fragment ul. Podmurze, od ul. Szewskiej w kierunku ul. Baltyckiej
9 Teren przy ul. Piekarskiej 12, 18
10 | Teren szatni przy boisku sportowym w Nawodnej

11

Plac zabaw na terenie Szkoly Podstawowej im. Wspdlnej Europy w Nawodnej
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Zatacznik nr 2 do Zalacznika

Wykaz lokalizacji punktéw kamerowych systemu monitoringu wizyjnego
w siedzibie Urzedu Miejskiego w Chojnie

Obszar monitoringu - Urzad Miejski w Chojnie przy ul. Jagiellofiskiej 4

L.p.
1 5 kamer na zewnetrznych Scianach budynku: 1 z widokiem na wejscie gtowne, 2 z widokiem na
parking, 2 z widokiem na plac (parking) od strony ul. Piastow
2 4 kamery na parterze budynku: 2 z widokiem korytarz i 2 z widokiem na klatke schodowg
3 3 kamery na I pietrze budynku: 2 z widokiem na korytarz i 1 z widokiem na klatke schodowa
4 3 kamery na Il pietrze budynku: 2 z widokiem na korytarz i 1 z widokiem na klatk¢ schodowg
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Zalacznik nr 3 do Zatacznika

Oswiadczenie dotyczgcego monitoringu wizyjnego w siedzibie Urzedu Miejskiego w Chojnie

WYKONujacy prace na StANOWISKU ... .......oooiiiiieieiie e et e e e e et et e et e e e e et e e e
(okresli¢ stanowisko)

w Urzedzie Miejskim w Chojnie przyjmuje do wiadomosci, ze mdj pracodawca stosuje monitoring wizyjny
w celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej
i przeciwpowodziowe], atakze zapewnienia ochrony mienia stanowiacego wiasnos¢ Gminy Chojna oraz
oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ ztrescia obowigzujacego Regulaminu funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w siedzibie Urzedu Miejskiego w Chojnie oraz na terenie gminy Chojna.

(data i czytelny podpis)
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Zatacznik nr 4 do Zatacznika

Whiosek o udostepnienie/zabezpieczenie* danych z monitoringu wizyjnego
z siedziby Urzedu Miejskiego w Chojnie oraz z terenu gminy Chojna

1. Dane Wnioskodawcy (nazwa podmiotu lub imig i nazwisko, adres, telefon kontaktowy):

(data i czytelny podpis wnioskodawcy)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 5 do Zalacznika

Notatka z udostepnienia danych z monitoringu wizyjnego

Urzad Miejski w Chojnie, ul. Jagielloniska 4, 74-500 Chojna

SPOIZadZONa W dIIU ... esie et e e e e

Podmiot, ktéremu dane
udostepniono
(nazwa, adres)

Podstawa prawna udostepnienia

danych

Zakres udostepnionych danych

Przekazujacy
(podpis i pieczgé Burmistrza)
Przyjmujacy

(podpis i pieczg¢ osoby przyjmujacej)

Mi€jSCOWOSCE 1 dat@ OADIOTUL ..eeeeeiiriiteieeiercere et re et eb e ss b ebe e e e mnenens
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Zalacznik nr 7 do Zatgcznika

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w ramach systemu monitoringu
wizyjnego

OBIEKT
MONITOROWANY

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w ramach systemu monitoringu
wizyjnego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia 2016/679 (RODO) informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/a danych osobowych przetwarzanych przez system monitoringu jest Gmina
Chojna — Urzad Miejski w Chojnie, ul. Jagiellonska 4, 74-500 Chojna, telefon: 91 414 12 95, adres e - mail:
info@chojna.pl

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ kontaktowaé pod adresem e-
mail: iod@chojna.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

3. Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane w celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczefistwa
obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej, atakze ochrony mienia publicznego,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

4. System monitoringu funkcjonuje na terenie Urzedu Miejskiego w Chojnie, gdzie stosowane sa kamery
wizyjne, oraz w innych wyznaczonych miejscach publicznych na terenie Gminy Chojna, gdzie stosowane sg
zar6wno kamery wizyjne, jak i fotoputapki. Dane rejestrowane przez urzadzenia monitorujace zapisywane sa
wylacznie w formie obrazu. Nagrania z kamer oraz dane z fotopulapek przechowywane sa przez okres do
30dni od dnia nagrania. Po uptywie tego okresu dane sa automatycznie usuwane, chyba ze zostaly
zabezpieczone jako dowdd w postgpowaniu prowadzonym na podstawie przepiséw prawa.

5. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ wytgcznie podmioty uprawnione na podstawie przepiséw
prawa.

6. Posiada Pan/i prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, atakze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania,
przenoszenia danych, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli
dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywiazania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego i nie
wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(www.uodo.gov.pl), jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.
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